Приложение №
к Техническим требованиям
на выполнение проектных работ
Требования к оформлению и составлению
смет или расчетов на выполнение проектных работ
Настоящие требования (далее – Сметные Требования, СТ) разработаны для применения участниками конкурентной процедуры (далее – Участник) в целях единого подхода к оформлению и составлению сметной документации при определении стоимости проектных работ (далее – ПР).
При определении стоимости сметных затрат и оформления сметной документации на ПР в обязательном порядке следует соблюдать следующие условия:
Раздел 1. Общие требования.

1.1. Физические объемы и условия выполнения работ в целях составления сметных расчетов (далее – Смет) на ПР составлять на основании Технических требований (технического задания) АО «Богучанская ГЭС» (далее – Заказчик) на выполнение работ (далее – ТТ).
1.2. При определении стоимости ПР руководствоваться следующими документами:

·  «Методическими указаниями по применению Справочников базовых цен на проектные работы в строительстве», утв. приказом Министерства регионального развития РФ №620 от 29.12.2009 (далее – Методические указания по применению СБЦ).

·  «Методикой определения стоимости работ по подготовке проектной документации», утв. Приказом Минстроя России № 707/пр. от 01.10.2021 г. (далее – Методика). 

1.3. Стоимость ПР на строительство, реконструкцию, модернизацию и техническое перевооружение объектов производственного назначения определять на основе Справочников базовых цен (далее – СБЦ) сметно-нормативной базы (далее – СНБ) на соответствующие работы, внесенных на момент определения стоимости работ в Федеральный реестр сметных нормативов (далее – ФРСН).
1.4. По согласованию с Заказчиком, в случае отсутствия единичных расценок в утвержденной СНБ, допускается определять сметную стоимость ПР с применением нормативных сборников, не зарегистрированных и не вошедших в ФРСН, но имеющихся в сборниках отраслевых нормативных баз (далее – ОНБ) программных комплексов «ГРАНД-Смета» и «Адепт: ПРОЕКТ». В отношении таких нормативных сборников Заказчик в целях соблюдения Сметных Требований признает статус справочных материалов.

1.5. В Сметах указывать полное наименование нормативного документа, на основании которого составляется сметная документация с указанием всех реквизитов документа.

Раздел 2. Требования к составлению сметной документации на ПР.

2.1. Стоимость ПР на разработку документации отдельных этапов, реконструкции и различных видов объектов выполнять в соответствии с «Положением о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию», утв. Постановлением Правительства РФ №87 от 16.02.2008. (ред. от 27.05.2022). 

2.2. Стоимость ПР определять в текущих ценах на момент определения стоимости работ. 
2.3. Стоимость ПР определять на основании СНБ следующими вариантами:

· на основе положений СБЦ, включенных в ФРСН, исходя из общей стоимости строительства;

· на основе положений СБЦ, включенных в ФРСН, в зависимости от натуральных показателей объектов проектирования – мощности, протяженности, емкости, площади, др., либо в процентах от общей стоимости строительства в соответствии с пунктом 2.2.4 раздела II Методических указаний по применению СБЦ;
· стоимость ПР, цены на которые на момент определения стоимости работ отсутствуют в СНБ, возможно определять Сметой по себестоимости и сложившемуся уровню рентабельности.
2.4. В случае выполнения в полном объеме либо части ПР силами привлеченной проектной организации (далее – Субподрядчик), Участнику следует:

· представить полные данные Субподрядчика;
· представить Смету, определяющую стоимость выполняемых Субподрядчиком ПР;

· стоимость выполняемых Субподрядчиком ПР определять в соответствии с настоящими СТ.
2.5. Индексы пересчета сметной стоимости ПИР по состоянию на 01.01.2001, 01.01.1995, 01.01.1991 принимать согласно данным, указанным в письмах Минстроя России, которые ежеквартально публикуются на сайте министерства.

2.6. При использовании в Сметах коэффициентов (доплат, процентов и т.д.) в графе «Номер частей, глав, таблиц, процентов…» указывать обоснование из методических указаний, общих положений сборников или других нормативных документов и приложений к ним.

2.7. При разработке предпроектной документации руководствоваться положениями Практического пособия к СП11-101-95 по разработке раздела «Оценка воздействия на окружающую среду» (далее – ОВОС). Стоимость разработки ОВОС принимать в размере не более 4% от общей стоимости проектирования.

2.8. Процент заработной платы инженерного персонала в составе себестоимости (без учета субподрядных работ) принять не более 30-40%.

2.9. Уровень рентабельности по отношению к себестоимости может составлять до 10%.
2.10. Стоимость проведения государственной экспертизы ПР определять согласно Постановлению Правительства РФ №145 от 05.03.2007 (с изменениями и дополнениями в ред. от 31.12.2021)
2.11. Ставку НДС принять согласно законодательству РФ, действующему на момент  определения стоимости работ.
Раздел 3. Требования к оформлению Смет.

3.1. При наличии двух и более Смет составлять Сводную смету (далее – ОСР) в текущих ценах на момент определения стоимости работ. Обязательными приложениями к ОСР являются Сметы, подписанные инженером-сметчиком Участника либо Субподрядчика, с обязательным указанием должности, наименования Участника либо Субподрядчика, Ф.И.О. подписанта.

3.2. Выходная (распечатанная на бумажном носителе) форма сводной сметы (далее ССР) должна соответствовать выходному шаблону ПК «ГРАНД-Смета», составленная по Приложению №11 к Методике определения сметной стоимости строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов РФ на территории РФ, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства
РФ от 04.08. 2020 года N 421/пр. 
3.3. С целью определения полной цены заявки, в конце ССР к стоимости ПР, при необходимости, включать средства на покрытие следующих затрат, в том числе:

· на расходные материалы;
· на согласования, сопровождение, экспертизу, авторский надзор и т.д.;

· расходы возможного Субподрядчика;
Данные затраты подтвердить документально.

3.4. В случаях, когда стоимость ПР определена по одной Смете, ССР не составлять. При этом в конце Сметы включать размер средств на покрытие прочих затрат в том же порядке, который предусмотрен для ССР пунктом 3.33 СТ.

3.5. Нумерацию приложений указывать по мере включения Смет в ССР в накопительной форме – по порядку.
3.6. Сметы выполнять следующими форматами:
· на основе положений СБЦ – в формате по образцу Приложения 2 к СТ (форма №2П);
· по себестоимости и сложившемуся уровню рентабельности – в формате по образцу Приложения 3 к СТ (форма №3П), с учетом требований по заполнению согласно Приложениям 4, 5 к СТ;
3.7. Сметы предоставлять в двух вариантах:

3.7.1. на бумажном носителе (количество указано в ТТ);

3.7.2. на электронном носителе:

· форма №2П – в формате программы «Адепт: ПРОЕКТ» «Расчет стоимости проектных и изыскательских работ в строительстве»;

· форма №2П – в формате ПК «Гранд-Смета-2020» или в формате «xml». Выходные формы Смет должны соответствовать выходным шаблонам ПК «Гранд-Смета» - «Форма 2П. Книжная ориентация с формулами ФО»;
· форма №3П и Смета по единичным расценкам Участника – допускается в формате «xls» с обязательным сохранением всех формул расчета.
3.8.  Электронный вид смет должен полностью соответствовать бумажному варианту. Наименования файлов должны соответствовать наименованию сметной документации.

3.9. Образцы сметной документации приведены в Приложениях 1-3 к СТ.
3.10. Итоги в выходных формах Смет, составленных по расценкам СБЦ, формировать из следующих позиций:

3.10.1. для разделов:

	Итого прямые затраты по разделу в ценах 2001 г.

	Итого прямые затраты по разделу с учетом коэффициентов к итогам

	  В том числе, справочно:

	Итого прямые затраты по разделу с учетом индексов, в текущих ценах.  ПЗ=…….; МАТ=…..           (Поз.      )

	Накладные расходы

	    В том числе, справочно:

	   …..%… ФОТ (от         )  (Поз.       )

	Сметная прибыль

	В том числе, справочно:

	   …..% ФОТ (от      )  (Поз.   )

	   ….% ФОТ (от         )  (Поз.       )

	Итого по разделу 1


3.10.2. для итогов по всей смете:

	Итого прямые затраты по смете с учетом коэффициентов к итогам

	Всего с учетом "Перевода в текущие цены …кв. ПЗ=…..; МАТ=……"

	Накладные расходы

	Сметная прибыль

	Итоги по смете:

	Итого

	В том числе:

	Материалы

	ФОТ

	Накладные расходы

	 Сметная прибыль

	ИТОГО по смете без учета НДС

	  НДС 20%

	  ВСЕГО по смете с учетом НДС


3.11. Контактные данные специалиста Заказчика, ответственного за методическое сопровождение Сметных Требований:

Ведущий инженер ГСР СПСР Салтынюк Татьяна Петровна – тел.: +7-39143- 3-13-70, 

e-mail: SaltyniukTP@boges.ru
Специалист 1 категории ОМиАР Ренн Надежда Владимировна – тел.: +7-39143- 3-17-41, 8-906-916-11-37;  e-mail: RennNV@boges.ru 
Начальник СПСР
Р.С. Хованский

Приложение 1

к Сметным Требованиям
ОБРАЗЕЦ

Приложение ___

к _____________________
_______________________
	СОГЛАСОВАНО:
	
	
	УТВЕРЖДАЮ:
	
	

	
	
	
	
	
	

	________________ (Участник)
	
	
	________________ (Заказчик)
	
	

	________________ И.О.Ф.
	
	
	________________ И.О.Ф.
	
	


______________________________________________________________________________

(наименование стройки)

ОБЪЕКТНАЯ СМЕТА/СВОДКА ЗАТРАТ №__________

на проектные работы
Наименование строительства и стадии проектирования _________________________________________________________

Наименование проектной организации
_______________________________________________
Наименование организации Заказчика
_______________________________________________
Составлен(а) в ценах по состоянию на
__________________________________________ 20__ г.

тыс. руб.

	№ п/п
	Номера сметных расчетов (смет)
	Перечень выполняемых работ и затрат
	Характеристика проектируемого объекта
	Ссылка на № смет по формам №2П и №3П
	Стоимость работ, тыс. руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


ИТОГО по смете______________________________________________________________________________________
(сумма прописью)

Руководитель проектной организации                                    /подпись/   /расшифровка подписи/


Главный инженер проекта                                                       /подпись/   /расшифровка подписи/


Составитель сметы                                                                   /подпись/   /расшифровка подписи/
Приложение 2
к Сметным Требованиям
ОБРАЗЕЦ
Приложение ___

к ____________________

______________________
Форма №2П

	СОГЛАСОВАНО:
Участник ________________________
_________________________________ И.О. Ф

"_____" ___________ 201_ г.
	УТВЕРЖДАЮ:
Заказчик ________________________
_________________________________ И.О. Ф
"_____" ___________ 201_ г.


СМЕТА №

на проектные работы

Наименование предприятия, здания, сооружения, стадии проектирования, этапа, вида проектных работ _______________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________
Наименование проектной организации ___________________________________________________ _____________________________________________________________________________________
Наименование организации Заказчика ___________________________________________________ _____________________________________________________________________________________
руб.

	№ п/п
	Характеристика предприятия, здания, сооружения или виды работ
	Номер частей, глав, таблиц, процентов, параграфов и пунктов указаний к разделу СБЦ
	Расчет стоимости:

(a + bx) ( Ki, или (объем строительно-монтажных работ) ( проц.
	Стоимость, руб.

	
	
	
	100 или

количество ( цена
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего по смете с НДС (руб.) _________________________________________________________
(сумма прописью)

Руководитель проектной организации
___________________________________________







/подпись/   /расшифровка подписи/
Главный инженер проекта


___________________________________________







(/подпись/   /расшифровка  подписи/
Составитель сметы



___________________________________________







/подпись/ /расшифровка  подписи/
Приложение 3
к Сметным Требованиям

ОБРАЗЕЦ
Приложение ___

к ____________________

______________________

Форма №3П
	СОГЛАСОВАНО:
Участник ________________________

_________________________________ И.О. Ф

"_____" ___________ 201_ г.
	УТВЕРЖДАЮ:
Заказчик ________________________

_________________________________ И.О. Ф

"_____" ___________ 201_ г.


СМЕТА №

на выполнение проектных работ

Наименование строительства и стадии проектирования _____________________________________
Наименование проектной организации ___________________________________________________
Наименование организации Заказчика ___________________________________________________

1. Расчет заработной платы.
руб.

	№ п/п
	Перечень выполняемых работ
	Исполнители
	Количество человеко-дней
	Средняя оплата труда в день
	Оплата труда (всего)

	
	
	количество
	должность
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Итого заработной платы, в руб. ______________________________________________________

2. Расчет стоимости выполнения работ.
2.1. Процент заработной платы в составе себестоимости, % ______________________________

2.2. Себестоимость работ ___________________________________________________________
2.3. Уровень рентабельности, % _____________________________________________________
Итого _____________________________________________________________________________
3. Командировочные расходы (по предварительному расчету) ___________________________
Всего по смете с НДС (руб.) _________________________________________________________
(сумма прописью)
Руководитель проектной организации
_________________________________________







/подпись/   /расшифровка подписи/
Главный инженер проекта


_________________________________________







/подпись/   /расшифровка подписи/
Составитель сметы



_________________________________________







/подпись/   /расшифровка подписи/
Приложение 4
к Сметным Требованиям
Требования к заполнению формы №3П при составлении Смет на ПР
При составлении Смет по трудозатратам в обязательном порядке следует соблюдать следующие условия:

1. Расчетом по трудозатратам определять стоимость работ, цены на которые отсутствуют в СНБ, внесенных в ФРСН.

2. Представлять обоснование расчета трудозатрат. Продолжительность работ (трудозатрат), указанной в расчете должна соответствовать срокам выполнения работ, указанным в календарном графике, ТТ
3. Заполнять форму №3П в следующем порядке:
Раздел 1. Расчет заработной платы.

· В графе 1 приводить нумерацию выполняемых работ.
· В графе 2 приводить наименование выполняемых работ.
· В графе 3 указывать количество привлекаемых работников.
· В графе 4 указывать наименование должности (при необходимости с указанием конкретных фамилий) работников, участвующих в выполнении каждой из приведенных в графе 2 работ.
· В графе 5 для каждой должностной группы (при необходимости с указанием конкретных фамилий) работников, участвующих в выполнении данной работы, указывать общее количество рабочих дней, необходимых данной квалификационной группе для её выполнения; рабочее время не должно превышать значений, определенных по временным нормам.
· В графе 6 приводить данные по стоимости 1 человеко-дня в рублях по категориям работников. Стоимость 1 человеко-дня непосредственных исполнителей приводить по штатному расписанию основного производственного персонала исходя из установленных в нем окладов, а также исходя из плановых сумм оплаты труда по договорам, с учетом выплат стимулирующего и компенсирующего характера, установленных Положением о премировании работников Участника, но не выше сложившегося среднего уровня, отражаемого в статистической отчетности для региона расположения Участника.
· В графе 7 указывать заработную плату в рублях (результат перемножения граф 5 и 6).
· Данные по количеству человек, дней и категорий непосредственных исполнителей, приведенные в графах 3, 4, 5, указывать в соответствии с экспертной оценкой трудоемкости этих работ, выполненной главным инженером проекта, или на базе имеющихся у Участника проработок, определяющих нормативы их трудоемкости.
· Сметная стоимость ПР, определенная по форме №3П, не должна превышать стоимости аналогичных ПР, сформированной по нормативным сборникам СБЦ, не зарегистрированным и не вошедшим в ФРСН, но имеющимся в ОНБ программного комплекса «ГРАНД-Смета» и «Адепт: ПРОЕКТ». В отношении таких нормативных сборников Заказчик в целях соблюдения Сметных Требований признает статус справочных материалов.
Раздел 2. Расчет стоимости выполнения работ.

· В пункте 2.1 указывать процент заработной платы производственного персонала в составе себестоимости (без учета субподрядных работ), находящийся в пределе 30-40% – уточняется по данным Участника в соответствии с бизнес-планом. Данные по оплате труда, процент заработной платы в составе себестоимости, уровень рентабельности Участника принимать в соответствии с плановыми показателями на соответствующий период выполнения работ и утвержденным внутренним документом Участника.
· В пункте 2.2 производится расчет себестоимости работ на основании выполненного в разделе 1 расчета заработной платы и ее процента в составе себестоимости работ (отношение итога графы 7 раздела 1 к пункту 2.1).
· В пункте 2.3 указывать уровень рентабельности (размер сметной прибыли), который принимается по данным Участника по достигнутому уровню или в соответствии с финансовым планом.
· Уровень рентабельности по отношению к себестоимости может составлять до 10%.

·    К сметной документации приложить все справочные данные по вышеуказанным экономическим характеристикам Участника в виде официальной справки по форме Приложения 5 к СТ. Справка с указанием периода действия представленных данных, заработной платы (руб. / день) непосредственных исполнителей работ, процента заработной платы в себестоимости и уровня рентабельности, учтенных в сметной документации. На справке ставится виза руководителя Участника, главного бухгалтера и печать Участника.

Раздел 3. Предварительный расчет Командировочных расходов.

Командировочные расходы включать в сметный расчет отдельной строкой по отдельно выполненному предварительному расчету с расшифровкой затрат на проезд, проживание, суточные расходы. Размер расходов на проезд и стоимость проживания в гостинице определять на момент составления предварительного расчета.

Размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, определять по коллективному договору и/или локальному нормативному акту Участника, но не выше нормативов возмещения расходов, связанных со служебными командировками, установленных локальным нормативным актом Заказчика.

Лимиты командировочных расходов:

· суточные – 500 руб./сутки;

· проживание – 2500 руб./сутки;

· проезд: поезд (плацкарт или купе) или самолет (класс – эконом, российские авиакомпании).

В зависимости от региона выполнения работ, расположения объекта, сроков, этапов и специфики выполняемых работ возможно обоснованное, документально подтвержденное отклонение от указанных лимитов, но только по согласованию с Заказчиком.
Начальник СПСР
Р.С. Хованский
Приложение 
	Приложение к _____________________________________________

(договору, дополнительному соглашению)

СМЕТА № 
на проектные (изыскательские) работы
Наименование предприятия, здания, сооружения, стадии проектирования, этапа, вида проектных или изыскательских работ ______________________

__________________________________________________________________

Наименование проектной (изыскательской) организации ________________

__________________________________________________________________

Наименование организации заказчика _________________________________

__________________________________________________________________

1. Расчет заработной платы







руб.

№ п.п.

Перечень выполняемых работ

Исполнители

Количество человеко-дней

Средняя оплата труда

 за 1 день

Оплата труда (всего)

количество

должность

1

2

3

4

5

6

7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Итого заработной платы, в руб. ______________________________________

2. Расчет стоимости выполнения работ

2.1 Процент заработной платы в составе себестоимости, %_______________

2.2 Себестоимость работ ___________________________________________

2.3 Уровень рентабельности, % _____________________________________

Итого ___________________________________________________________

3 Командировочные расходы (по предварительному расчету)__________________

Всего (руб.) ______________________________________________________

_________________________________________________________________

(сумма прописью)

Руководитель проектной организации ______________________________
[подпись (инициалы, фамилия)]

Главный инженер проекта ________________________________________
[подпись (инициалы, фамилия)]

Составитель сметы _______________________________________________
[подпись (инициалы, фамилия)]


Приложение 5
к Сметным Требованиям
ОБРАЗЕЦ

СПРАВКА
по экономическим характеристикам Участника
Настоящим (полное/краткое наименование Участника) сообщает о том, что средняя оплата труда специалистов за рабочий день составляет:

	№ п/п
	Должность специалиста
	Заработная плата в день, в руб.

	1
	(указать должность)
	

	2
	(указать должность)
	

	3
	(указать должность)
	


Доля заработной платы в себестоимости работ, выполняемых с/с _____ %.
Рентабельность Участника _____ %.
(Должность единоличного исполнительного органа Участника)
(Краткое наименование Участника) ______________ (И.О. Фамилия)

м.п

(Главный бухгалтер)

(Краткое наименование Участника) ______________ (И.О. Фамилия)

м.п
Приложение 6

к Сметным Требованиям

 (рекомендуемый образец)

СВОДНАЯ СМЕТА N
на проектные работы и инженерные изыскания

	


	

	(наименование стройки)

	
	
	
	

	Заказчик
	

	(наименование организации)

	

	Изыскательская организация
	

	
	

	(наименование организации)

	Проектная организация
	

	
	

	(наименование организации)



Составлена в уровне цен на __________________ 20____ г.
	
	
	
	
	

	NN
	Наименование смет на проектные
	Обоснование
	Сметная стоимость, тыс.руб.

	п/п
	работы и инженерные изыскания, затрат
	
	инженерных изысканий
	проектных работ

	1
	2
	3
	4
	5

	I
	Инженерные изыскания
	
	
	

	
	<Наименование сметы на инженерные изыскания>
	
	<Х>
	

	II
	Проектная документация
	
	
	

	
	<Наименование сметы на проектные работы>
	
	
	<Х>

	III
	Рабочая документация
	
	
	

	
	<Наименование сметы на проектные работы>
	
	
	<Х>

	
	Итого по видам работ
	
	<Х>
	<Х>

	
	ВСЕГО
	
	<Х>

	
	
	
	

	Руководитель проектной организации
	

	
	[подпись (инициалы, фамилия)]

	Главный инженер проекта
	

	
	
	[подпись (инициалы, фамилия)]

	Начальник
	
	отдела
	

	
	(наименование)
	
	[подпись (инициалы, фамилия)]

	Заказчик
	

	
	[должность, подпись (инициалы, фамилия)]


� Справка оформляется на фирменном бланке Участника. Возможно предоставление иной формы справки в соответствии с внутренним документооборотом Участника.


� В случае, если у Участника функции главного бухгалтера выполняет генеральный директор, ставится только его роспись.





